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ПАСПОРТ  УЧЕБНОГО  КАБИНЕТА № __
«ОБЩЕСТВОЗНАНИЯ»
Заведующий кабинетом (лабораторией)
_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
г. Курганинск, п. Красное Поле, 20___ г.

Назначение кабинета № __

предназначен для организации учебно-воспитательного процесса  студентов  ГАПОУ КК «КАТТ»
 В кабинете № ____ проходят уроки:
НАПРИМЕР:
1. «Обществознание» для специальности  СПО  23.02.03.  «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта» - 1 курс;

2.  ПМ.03 Выполнение работ по профессии «Слесарь по ремонту автомобилей», «Водитель автомобиля» для специальности  СПО  23.02.03.  «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта» - 2 курс;
1. ОПИСЬ

имущества кабинета ОБЩЕСТВОЗНАНИЯ № __
	№ п/п
	Наименование имущества
	Кол-во

	1
	Преподавательский  стол
	 

	2
	Преподавательский стул
	

	3
	Демонстрационныый стол
	

	4
	Столы ученические
	

	5
	Стулья ученические
	

	6
	Шкафы
	

	7
	Доска меловая
	

	8
	Интерактивная доска
	

	9
	Тумба для хранения печатных пособий
	

	10
	Тумба для телевизора
	

	11
	Экран
	

	12
	Жалюзи
	

	13
	Стенды
	

	14
	Зеркало
	

	15
	Термометр (наличие обязательно для всех учебных кабинетов)
	

	16
	Часы
	

	17
	Декоративные цветы
	

	18
	Подставка для цветов
	

	19
	Подставка для книг
	

	20
	Прочее 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2 Инвентарная ведомость технических средств 
      обучения кабинета (лаборатории) №______
	№

п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Год при-обретения
	Инв. № 



	1
	Телевизор
	
	
	

	2
	Видеомагнитофон
	
	
	

	3
	Видеоплеер
	
	
	

	4
	Магнитофон
	
	
	

	5
	Проигрыватель
	
	
	

	6
	Музыкальный центр
	
	
	

	7
	Фильмоскоп
	
	
	

	8
	Эпидиаскоп
	
	
	

	9
	Диапроектор
	
	
	

	10
	Эпископ
	
	
	

	11
	Графопроектор (кодоскоп)
	
	
	

	12
	Компьютер
	
	
	

	13
	Принтер
	
	
	

	14
	Сканер
	
	
	

	15
	Медиапроектор
	
	
	

	16
	Ксерокс
	
	
	

	17
	Прочее
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Перспективный план развития кабинета 

(лаборатории) № _________

20…. /20…. годы

	№

п/п
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный
	Результат



	1.
	Расширять библиотечный фонд кабинета.
	2014-2016 г.г.
	Зав.библиотекой
	Май 2015г.

	2.
	Закупить  электронные учебники  по дисциплинам
	2015 г.
	Фотина
	

	3.
	Продолжать накапливание дидактического раздаточного материала: карточки по основным разделам, раздаточный наглядный материал по  дисциплинам, тесты для поурочного, тематического и итогового контроля.
	2013-2015 г.
	Фотина Е.В. Е.М.
	2014г-2015г.

	4.
	Расширить тематику накопительных папок по методическим комплексам дисциплин, пополнять их содержание.
	2013-2016 г.
	Фотина Е.В.
	2014г-2015г.

	5.
	Продолжить работу по озеленению 

кабинета  и создание здоровьесберегающих условий обучения студентов
	2013- 2015 г.
	Фотина Е.В.
	2013г-установка 

 пластиковых окон. 

	6.
	Создание презентации по работе кабинета
	2014 г.
	Фотина Е.В.
	2014г.- выполнено


4  Учебно-нормативная документация  

20…./20…. учебный год 

1. Федеральный государственный образовательный стандарт специальности или профессии.
2. Примерная программа общеобразовательной учебной дисциплины

«Обществознание».

3. Графики проведения обязательных контрольных работ.
4. Графики проведения открытых уроков и внеурочных мероприятий.
5. Нормативно-правовая документация по учебным дисциплинам специальности или профессии.  

6. Функциональные обязанности заведующего кабинетом (лабораторией).
5.  Методическое и дидактическое обеспечение образовательного стандарта по специальности (профессии) __________________

Кабинет (лаборатория) №_______

20…./20…. учебный год

1. Контрольные работы (диктанты и др.)
	
Группа

	Дисциплина
	Тема урока
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Тесты 
	
Группа

	Дисциплина
	Тема урока
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Лабораторные занятия
	
Группа

	Дисциплина
	Тема урока
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Практические занятия
	
Группа

	Дисциплина
	Тема урока
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Учебно-методическая и справочная литература

    6.1 Словари
	№ п\п
	Название 
	Автор 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экзм.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


6.2. Справочники 

	№ п\п
	Название 
	Автор 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экзм.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


6.3. Методическая и дидактическая документация

	№ п\п
	Название 
	Автор 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экзм.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


6.4. Журналы

	№ п\п
	Название 
	Автор 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экзм.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


6.5 Таблицы, диаграммы
	№ п\п
	Название 
	Автор 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экзм.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


	6.6. ПРОЧЕЕ
№ п\п
	Название 
	Автор 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экзм.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


7. Аудиоматериалы

20…./20…. учебный год

ВЫБРАТЬ НУЖНОЕ!!!
7.1 Фонохрестоматии 
	№ п/п
	Дисциплина
	Тема
	Название
	Кол-во экз.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.2 Лазерные диски 
	№ п/п
	Дисциплина
	Тема
	Название
	Кол-во экз.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7 .3 Аудиокассеты:

	№ п/п
	Дисциплина
	Тема
	Название
	Кол-во экз.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.4. Видеоматериалы

8. ПРАВИЛА  ПОЛЬЗОВАНИЯ  УЧЕБНЫМ  КАБИНЕТОМ

1.Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

2.Студенты должны находиться в кабинете только в присутствии преподавателя. 

3.Кабинет должны проветривать каждую перемену. 

4.Преподаватель должен организовать уборку кабинета по окончании занятий в нем.
9.ТРЕБОВАНИЯ  К  УЧЕБНОМУ  КАБИНЕТУ

1.Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и дт. 

2.План работы учебного кабинета на учебный год (и перспективу). 

3.Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических, норм в учебном кабинете. 

4.Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов, фотоматериалов,  и др. (по плану работы учебного кабинета). 

5.Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств оборудования, необходимых для выполнения образовательной программы техникума. 

6.Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю кабинета, требованиям стандарта образования и образовательным программам. 

7.Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета). 

8.Обеспеченность учебникам и дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой техникума. 

9.Открытое и наглядное предъявление студентам минимально необходимого содержания образования и требований к уровню обязательной подготовки (стандарта образования). 

10.Открытое и наглядное предъявление студентам образцов измерителей выполнения требований обязательного стандарта. 

11.Обеспеченность студентов комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных работ и т.п. для диагностики выполнения требований базового  уровня образовательного стандарта. 

12.Стендовый материал учебного кабинета: рекомендации для обучающихся по проектированию  их учебной деятельности, по выполнению программы развития общественных умений и навыков, по организации и выполнению самостоятельной внеаудиторной  работы, по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, коллоквиум, собеседование, экзамен и др.).  

10.ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ КАБИНЕТ № __
1. В кабинете (лаборатории)  установлена дорогостоящая, сложная, требующая осторожного и бережного обращения аппаратура, поэтому:

- Бережно обращайтесь с этой техникой;

- Входят в кабинет спокойно, не торопясь, не толкаясь, не задевая столы и стулья;

- Ничего не трогайте на столах без разрешения.

                                              Запрещается:

- Входить в кабинет в верхней одежде;

- Входить в кабинет без разрешения преподавателя.
11. ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ КАБИНЕТА
- Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной  учебной программы техникума по специальностям или профессиям.

- Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета/лаборатории) требованиям ФГОС  и образовательной программы.

-  Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ,   и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).

12.ОБЕСПЕЧЕННОСТЬ УСЛОВИЙ ДЛЯ УСПЕШНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ СТУДЕНТАМИ ТРЕБОВАНИЙ К ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПОДГОТОВКЕ НА БАЗЕ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА.
- Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой техникума.

- Обеспеченность студентов комплектом типовых заданий, тестов,  контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового уровня образовательного стандарта.

13.ОЦЕНКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАБИНЕТА ЗА УЧЕБНЫЙ ГОД.
- Самооценка преподавателя Оценка студентами.

- Выводы по дальнейшей работе кабинета.

- Аттестация учебного кабинета (подготовка к следующему учебному году).

